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 مسئول کتابخانه 

 خرید و پیگیری امور مربوط به کتاب و منابع و سفارشات    •

 تعیین شرح وظایف کارمندان و تقسیم کار بین آنها  •

 ارزشیابی کمی و کیفی کارکنان  •

بع اطلاعاتی و تجهیزاتی کتابخانه ها و پیشنهاد آن به کتابخانه مرکزی  بررسی نیازهای منا •

 و مرکز اسناد 

 مکاتبات اداری با سازمانها و موسسات و کتابخانه ها  •

      پیگیری امور مربوط به مشکلات کتابخانه •

شرکت پرسنل کتابخانه دانشکده در کلاسها و کارگاه های آموزشی تخصصی و آزمونهای    •

 .تخصصیغیر حضوری  

 بخش فنی کتابخانه 

 preview به لاتین کتب  PDF دی  سی عدد  75 تعداد  سازی آماده و   تبدیل •

 شده  خریداری فارسی کتاب  جلد 131 تعداد اطلاعات  ورود و  ثبت  •

 جلد کتاب لاتین خریداری شده  15ثبت و ورود اطلاعات تعداد  •

 عمومی  نامه پایان  دی سی عدد  8  تعداد اطلاعات  ورود و  ثبت  •

 بازبینی و بروز رسانی کلیه اطلاعات در صفحه وب کتابخانه  •

 فارسی  کتاب  جلد127 وتعداد لاتین  کتب جلد27 وجین تعداد  •

 


